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1 Introducao

Este manual tem como objetivo descrever as melhorias implementadas na Caderneta
Eletrénica do SIG@ no final de 2017 e comeco de 2018. A seguir, as novidades serao
apresentadas agrupadas por funcionalidade do sistema.

2 Tela principal da Caderneta

As principais alteracdes da tela inicial podem ser observadas na Imagem 1 e foram as
seguintes:
1. Adicao da coluna de Situacao do plano com cores para melhor identificar a situacao.
Possiveis situacdes:
® Nao preenchido - Plano de Ensino ainda nao criado para a turma;
® [Nao enviado - Plano de Ensino criado, mas ainda em rascunho, ou seja, nao validado
e nao enviado para aprovacao do coordenador do curso;
® Aguardando Aprovacao - Plano de Ensino criado e submetido a aprovacao do
coordenador do curso;
® N3ao aprovado - Plano de Ensino criado e submetido ao coordenador, porém nao
aprovado pelo mesmo e necessita de ajustes;
® Aprovado - Plano de Ensino submetido ao coordenador do curso e aprovado por ele.
2. Icones novos na coluna de Acoes:

e Plano de Ensino - [
® Didrio de Classe - :E?
e Notas - [
3. Quando a situacao do plano for Ndo preenchido ou Nao enviado os icones de Didrio de

Classe e Notas nao aparecerao porgue sao funcionalidades nao permitidas nesses
casos.

4. Na coluna de Turma, as subturmas aparecerdo entre os parénteses caso existam.

Periodo Letivo: 2017.2 v

Minhas Turmas

FF261 - BASES FISIOLOGICAS APLICADAS A EDUCACAQ FISICA

TS(P1, P2) FF261 - BASES FISIOLOGICAS APLICADAS A EDUCACAQ FISICA 30 52 Aguardando Aprovagdo m i.‘_’.l EI
3R(3B) [IN513 - ESTRUTURA ORGANIZACAD E FUNCIOMAMENTO DA CELULA 45 6o Aguardando Aprovaggo [ Ef) I

3M (3], 3K) FF264 - FISIDLOGIA 60 39 Mio preenchido [
30Q (3N, 3P FFOO1 - FISIOLOGIA 30 40 Aguardando Aprovagio (1] Ef)
BA FF240 - FISIOLOGIA ANIMAL COMPARADA o0 22 Apuardando Aprovacio (1 E =0
L1 FF255 - FISIOLOGIA HUMAMA 60 22 Aprovado (8] E’) B

3B FF244 - FISIOLOGIA HUMAMNA 1 90 21 M&o preenchido [

3U (3R, 3T) FF240 - FISIOLOGIA HUMAMNA 1 30 36 8]
3H(3G, 31) FF257 - FISIOLOGIA PARA ENFERMAGEM 11 15 38 Mao aprovado (8] i:"f =0

Imagem 1: Tela inicial de caderneta com as mudangas
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3 Plano de Ensino

Algumas melhorias foram implementadas na edicao do plano de ensino com a finalidade
de melhorar o seu preenchimento. Foram elas:

1. Nomes dos professores: Reducao do nomes dos professores responsaveis pela aula
para o primeiro nome apenas para ocupar menos espagco, como podemos observar na
Imagem 2 abaixo.

Unidades Programaticas = adicionar || Excluir Selecionadas

Filtro: Turma: Todas

Aula tal
I e O N 2 T e

07/08/2017 10:00

(Seg) Aula Sim 10:50 Homeostasia Angela
uw?ss:gz]u O Homeostasia 0 1 2 3N Angela /B[
wf?ss:gz]o" 7 mua Nao 100 Homeostasia o 1 3 3P Angela SB[
EISJ’[[II_?;’E_]D” Aula N&o :?gg Propriedades gerais das celulas excitaveis 0 2 5 3N Angela .I.i Eﬂ
DSI[[)?;E_]DW Aula MNio :?gg Propriedades gerais das celulas excitaveis 0 2 7 3p Angela .f.a Eﬂ
ll Df?g{ﬁfrl T uls Mao : ggg Transmissdo sindptica 0 1 8 IN Angela .,t= ﬁ]

Imagem 2: Preenchimento das Unidades Programadticas do Plano de Ensino com as alteragdes.

2. Excluir Selecionadas: Possibilidade de exclusdo de varias unidades programaticas de
uma sé vez. Isso é possivel selecionando as unidades que se deseja excluir e clicando
no botao Excluir Selecionadas ao lado do botao Adicionar.

3. Copiar Unidade Programatica: Um novo icone foi adicionado a coluna de Agoes das
Unidades Programaticas, o de copiar (ﬁ). Ao clicar, uma nova unidade programatica
seréd colocada imediatamente abaixo da original com as mesmas informacdes da
original e em modo de edicao (veja o item 5).

4. Aula Realizada na cor verde: Quando uma aula é realizada, ou seja, foi registrada no
Didrio de Classe, ela aparecerd com a cor verde para ser melhor identificada e apenas o
icone de Copiar aparecerd pois a alteracao ou exclusdo nao é permitida nesse caso. Veja
a Imagem 2.

5. Editar/Inserir Unidade Programatica: A edicao da Unidade Programéatica agora serd
diretamente na tabela para facilitar a visualizagao do plano como um todo. A Imagem 3
mostra essa novidade. Algumas consideracoes:

5.1. Apenas o horario de inicio da aula precisa ser informado, o horédrio de término da
aula serd calculado baseado na carga horaria total da unidade e de acordo com o
horério padrdo da instituicao;

5.2. Para salvar as alteracdes realizadas clicar no icone
5.3. Para descartar as alteracoes clicar no icone @

5.4. Para alterar os docentes responsaveis pela aula clique no nome dos docentes
presentes na aula (em formato de link) e uma caixa de didlogo aparecerd para a
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alteracao. Veja a Imagem 4.

5.5. Ao clicar em Adicionar unidade programatica, uma nova unidade programatica
sera inserida no final da tabela em modo de edicao

- —
08/08/2017 = 10:00 Propriedades gerais das celulas rd
(Ter) Aula Mao 11:50 ncitaveis 0 2 7 3P Angela Iﬁ,l
Transmissdo sindptica
10/08/2017 icio: i
R Aula ¥|  NEo Inicio 0 ETR Angela 2 ®
10:00
10/08/2017 10:00 /'E
(Qui) Aula MNao 10:50 Transmissdo sinaptica 0 ] 9 3P Angela : Eﬂ
E E E il
IDIE‘EEZP 1 Aula Nao ! EEE Transmissdo sinaptica 1 o 10 30 Angela ‘,r-;h-
Imagem 3: Edigdo inline (na linha da tabela) da unidade programdtica.
Docentes Responsaveis X
2017 S = = v Anpe =
Al L RICARDO ABADIE GUEDES A argea D@
MATHEUS MORAIS DE OLIVEIRA MONTEIRO
EDJAIR VICEMNTE CABRAL
10/08/2017 L " DANIEL PEDRO UDRISAR " — P
(Qui) o " ) GARDENIA CARMEN GADELHA MILITAO : e
10/08/2017 ¥ ANGELA AMANCIO DOS SANTOS 7S
oo Aula WL 30 Angela ol
(Qui) Alterar L]
I4;?,§;E.I:I ] Aula MNao ?IEE?I Fisiologia da contracao muscular 0 2 2 3N Angela s .

Imagem 4: Caixa de didlogo para alterar docentes responsdveis pela aula.

6. Excluir Plano de Ensino: Quando o plano de ensino estd na situagcao Nao enviado e
nao possuir nenhuma unidade programatica registrada no diario de classe sera possivel
exclui-lo. Veja a Imagem 5 abaixo.

Situagdo do plano:

Atencdo:
E possivel salvar o plane para uma futura continuacioe do preenchimento. Contudo a coordenacio sé apreciara os planos enviados.

Salvar rascunho Imprimir Enviar Excluir Voltar

Imagem 5: Botdes de agdes do Plano de Ensino com a opgdo de Excluir.

4 Didrio de Classe

Algumas melhorias foram realizadas no diario de classe, o que compreende o registro das
aulas (unidades programaticas) e o preenchimento da frequéncia. As alteragdes realizadas
foram disponibilizadas desde o final de 2017.
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4.1 Preenchimento do Diario de Classe

As alteracdes no Preenchimento do Diario de Classe foram:

1. Dados da disciplina: As informacdes de disciplina e turma foram colocadas no inicio
da pagina, como pode ser observado na Imagem 6;

2. Filtro de contetdo: Foi adicionado um filtro para busca de unidades programaticas
por conteldo;

3. Agrupamento da coluna de Situacao e Tipo Aula: A coluna Tipo Aula foi retirada
para dar mais espaco para as outras informacoes e foi condensada na coluna de
Situacdo que possuia informacoes similares;

4. Novos icones: Alguns icones foram alterados na coluna de Acdo, foram eles:
1. Visualizar registro da aula - [
2. Registrar falta - i
3. Imprimir Ata de frequéncia - =

5. Imprimir Ata de frequéncia: E possivel imprimir a ata de frequéncia dos discentes da
turma antes de registrar uma aula;

6. Exibir minhas aulas: Por padrao, o filtro Exibir minhas aulas vem marcado e apenas
as aulas programadas para o docente e as aula ja registradas aparecem na tela. Para
ver todas as aulas do plano de ensino deve-se desmarcar essa opcao, da forma como
estd apresentada na Imagem 6;

Diério de Classe
© staino @) Ajuda

Disciplina: FF255 - FISIOLOGIA HUMANA

Turma: L1
B Aula plangjada. B 2ulz & ser registrada hoje.
B Aula registrada., Atraso (tolerancia: 200 dias). B Atraso ha mais de 200 dias,
Voltar
Filtros:
Por data: Contetdo: Turma: Todos ¥ | | | Ewibir minhas aulas | Limpar Filtro

Conteddo < . & Py p Situagdo ¢

TS SET Propriedades gerais das células ) o G
8/2017 18:00 R ) . N . . Aula registrada Lk
R A Aula excitaveis e Fisiologia das 2 2 4 L1 Gardenia Gardenia L
(Seg) 21:20 } = (Regular) B
- sinapses e
pa—
14/08/2017 1800 . Fisiologia da contragdo . )  Aula registrada G
P o Aula S ! 2 L1 Gardenia Gardenia n o
(Seg) 19:40 miuscular (Regular) -
»
S S
»
S S

Imagem 6: Tela do didrio de classe com as melhorias.

7. Aprovado por Frequéncia: Mediante o registro de todas as unidades programaticas
de uma turma em que a avaliacdo é por frequéncia, todos os discente que ndo foram
reprovados por falta serdo automaticamente aprovados por frequéncia.
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ATENCAO: A partir de 2018.1 o limite para o registro da aula (atualmente 200
dias) voltara a ser 10 dias corridos. Caso o docente perca o prazo, deve solicitar
liberacao do preenchimento no sistema para ser liberado pelo Coordenador do
Curso.

4.2 Preenchimento da Frequéncia

Algumas melhorias também foram realizadas na parte da frequéncia. Sao elas:

1. Informacoes da aula: foram adicionadas mais informacdes da unidade programatica,
como data e horario e também o limite de faltas que o discente pode ter. Veja a Imagem
7;

2. Discente reprovado por falta: Quando o discente ultrapassa o limite de faltas ele é
reprovado por falta e aparece com a cor vermelha na lista. Veja a Imagem 7,

Frequéncia

0 stalhe @ A
Disciplina: FF255 - FISIOLOGIA HUMANA
Carga horaria da disciplina: Teorica (20) Pratica (30)
Quantidade de aulas planejadas: Tedrica (33) Pratica(33)
Quantidade Limite de Faltas (25%): Tedrica (8] Pratica(8)
Turma: L1
Data da aula: 07/08/2017
Horario: 18:00 a5 21:20

Carga horaria da aula: Teorica (2) Pratica(2)

(i) ATEMNCAD: A porcentagem de faltas é calculada baseada na quantidade de Aulas Planejadas no Plano de Ensino.

CPF Nome

acumuladas | acumuladas mm
10207969442 ALESSAMDRA GOMES DE OLIVEIRA 6% (2) 12% (4)
11727338480 ALISSOMN JOSE GALDINO DA SILVA 12% (4) 18% (6) bd 2 2
08283081446 ALIZAMDRA DA SILVA PAZ 18% (B) 24% (8) hd 2 2

09813945474 ANTOMIO FERMNANDO GOMES DE MOURA JUNIOR 18% (B) 24% (8)

11175608483 CLENIA DE SOUSA EVAMGELISTA 12% (4) 12% (4)
10496849409 EMERSOM JOSE SOUZA MIQUILES 18% (6) 18% (B)
07594371496 FABIO VITALINO SAMTOS ALVES 27%(9) 21% (7)
109949060420 FERMNANDA ALVES NUNES 18% (B) 24% (8)
09709025490 GABRIELA CAMPELO DE MORAES 9% (3) 6% (2) L 2
10803363460 GABRIELLA TEIXEIRA DE ALBUQUERQUE 6% (2) 6% (2)

AATMAr S C AAT LA TARIET FEMAETMRA ME ETRAA TR ITOm L L T e e

Imagem 7: Tela de frequéncia didria.

3. Valores absolutos de falta: Além da porcentagem de faltas acumuladas de cada
discente, aparece entre parénteses o somatério total da carga hordria que o discente
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faltou ao lado da porcentagem;

4. Salvamento individual das faltas: Cada falta da lista de alunos pode ser salva de
maneira individual para evitar retrabalho quando o preenchimento de todas as faltas é
realizado e nao se consegue salvar por conta de perda de conexao com o sistema.
Como se pode ver na Imagem 8, a falta foi marcada e apareceu um icone para salvar a

alteracao ([&)).
NTANA 6% (2) 6% (2)
; 6% (2) 6% (2) " 2 2 | =
3% (1) 3% (1)

Imagem 8: Falta marcada com icone para salvar.

@ Além disso, passado alguns segundos, o sistema salvard de maneira automatica a
falta marcada (ou removida) para garantir gue o preenchimento nao seja perdido. O
icone de salvar seré substituido pelo de processando ({ ) e depois pelo de
confirmacao (%) indicando a finalizac&o.

5 Preenchimento de Notas

Uma nova maneira de preencher as notas estd sendo proposta para facilitar o trabalho
dos docentes. A partir de 2018.1 serd possivel preencher as notas em uma planilha no formato
.xls, formato da planilha do Microsoft Excel, que pode ser aberta em outros programas de

edicao de planilha gratuitos, como o LibreOffice Calc (https://pt-br.libreoffice.org/baixe-ja/) e o
WPS Office Spreadsheet (https://www.wps.com/download/).

Porém a maneira antiga de preencher notas, de forma online no Sig@, continuard
disponivel para ser utilizada caso o docente continue preferindo esse formato.

Notas

o Atalho 9 Ajuda

Disciplina: FFOOT - FISIOLOGIA  Turma: 30
Periodo letive: 2017.2

A partir de agora também serd possivel preencher e enviar as notas através de uma planilha (xlIs). Primeiro faca o download e
preencha as notas seguindo as recomendacdes na planilha. Depois realize o upload do arquive no SIG@ dentro do prazo estabelecido

para o Preenchimento de Motas.

0 preenchimento enline continuara funcionande, para iste basta clicar ne botde para ir para a tela de Notas Online.
Ir para a tela de Notas Online Download da Planilha de Notas Upload da Planilha de Notas
Voltar
Imagem 9: Tela de notas com as opg¢des de preenchimento.
Ao clicar no icone de notas ﬂda caderneta, a tela representada na Imagem 9 acima

aparecerd oferecendo 3 opc¢des para o docente:
e Ir para a tela de Notas Online: O usudrio serd redirecionado para a tela de notas do

Pag. 10
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Sig@ e podera preencher as notas online da maneira convencional;
e Download da Planilha de Notas: O arquivo no formato .x/s serd baixado para o

docente visualizar as notas, preenché-las e, posteriormente, realizar o upload desse
arquivo no Sig@;

e Upload da Planilha de Notas: O docente podera realizar o upload (envio) do arquivo
com as notas preenchidas na planilha e o sistema ird salvar as informacdées e calcular a
situacdo final dos discentes na turma. Esse botdo ndo aparecerd quando o prazo para o
Preenchimento de Notas estiver encerrado ou o docente nao for o responsavel pelo
preenchimento das notas da turma.

5.1 Download e Preenchimento da Planilha de Notas

Ao clicar no botado, o arquivo serd baixado e podera ser aberto em qualquer editor de
planilha que aceite o formato .x/s (recomendamos Microsoft Excel, LibreOffice Calc ou WPS
Office Spreadsheet).

O arquivo é gerado com as informacdes presentes no Sig@ no momento do download, ou
seja, se algum aluno cancelar a matricula, outro foi matriculado ou alguma nota foi informada
diretamente no sistema depois que o arquivo foi baixado, ele ficard defasado, nao contendo
essas novas informacdes. E importante baixar o arquivo apenas apds todo o processo de
Resolucdo de Pendéncias posterior ao periodo de Modificacdo de Matricula, quando todas as
matriculas forem confirmadas ou indeferidas.

A planilha, como mostra a Imagem 10, contem em seu cabecalho as informacdes da
turma, disciplina e também a forma de avaliagdo escolhida. Além disso, o trecho em amarelo
destaca algumas informacdes importantes para o correto preenchimento da planilha.

ééé UNIVERSIDAI:EE FEDERAL DE PERNAMBUCO
= | COORDENAGAO DA AREA I

w Disciplina FF257 - FISIOLOGIA PARA ENFERMAGEM I Turma |3H

Férmula ([EE_1|SCHI1]+[EE_2|SCH2])/2 Periodo 2017.2

v+ ¥ Férmula Final (MEDIA+[EXFN|SCHF])2
1 - Para o aluno que faltou a prova, preencha com F;
2 - Apenas preencha a Segunda Chamada (colunas amarelas) quando colocar F no Exercicio Escolar correspondente;
3 - Preencha com NI as notas ainda nao definidas;
4 - Nao acrescente linhas ou colunas nesta planilha;
5 - Os unicos campos que devem ser editados sao as notas, exceto a Media e a Media Final;
6 - O calculo da Media e Media Final nesta planilha s&o apenas para propositos de verificagao, a situagao final real sera computada no Sig@;
7 - Ao realizar o upload desse arquivo no sistema, os dados presentes nessa planilha sobreescreverao os que estao no Sig@;
8 - O envio dessa planilha deve ser realizado ate 30/1/2018.

Atencgao

N CPF Nome EE1 SCHL EE 2 SCH2 MEDIA EXFN SCHF MFIN
111863564489 |ALINE NUNES DE FARIAS 7.3(NI 8|NI 7,65[NI NI
211219584436 |ANA CAROLINA DE CARVALHO LEANDRO 9,5|NI 6]NI 7,75(NI NI
311250376440 |ANDRE ALEXANDRE DA CRUZ JUNIOR 5. 1|NI 4. 5(NI 4,8 6.3 NI 5,55
4|07469153497 |BARBARAALVES FERREIRA 6, 7|NI 8.9|NI 7,8[NI NI
505811225180 |BARBARA GUEDES DE ALMEIDA 7.6|NI F 6,9 7,25[NI NI
670280067437 |BEATRIZ KAROLINE CORDEIRO DA SILVA 4. 1[NI NI NI NI NI
7|04736784466 |BRUNO HENRIQUE OLIVEIRA DE LIMA A[NI NI NI NI NI
822995359859 |CAROLINE FERNANDES DE OLIVEIRA A[NI NI NI NI NI
911158012446 |CATARINE SANTANA FLORENCIO 6.2|NI NI NI NI NI

10|07491285422 |CAYO CESAR DA SILVA 5,5(NI NI NI NI NI
1170297834410 |DENISE MARIA NASCIMENTO DE LIMA 4. 9[NI NI NI NI NI

Imagem 10: Exemplo de planilha de notas.

As principais particularidades e recomendacdes para o correto preenchimento sao:

1. Apenas preecher as notas com os valores: NI (nao informada), F (falta na avaliagao) ou
algum numero entre 0 e 10. Nao se deve deixar campo de nota em branco. E
permitido o preenchimento da nota através de férmula na planilha;

2. A coluna amarela ao lado da coluna de cada exercicio se refere a sua respectiva
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segunda chamada. Deve-se preencher alguma nota dessa coluna apenas quando um
valor F for atribuido ao exercicio escolar correspondente;

3. Nao é permitido acrescentar colunas ou linhas na planilha, bem como alterar quaisquer
informacdes que nado forem notas, o préprio editor da planilha ndo deve permitir essas
alteracdes pois o arquivo estara bloqueado. A MEDIA e MFIN (média final) sdo
calculadas de maneira automatica na planilha por meio de férmulas e também nao
podem ser alteradas. Esse célculo deve ser considerado apenas para conferéncia, pois o
resultado final real apenas serd computado quando o arquivo for enviado através de
upload no Sig@. Pode haver alguma diferenca de aproximagao nas casas decimais;

4. Fique atento ao sistema de casas decimais utilizado pelo seu editor, dependendo da
lingua utilizada ele pode estar considerando numeros decimais com ponto ou virgula. O
importante é que o editor inteprete corretamente a nota como um ndmero e ndao como
informacao textual,

5. A nota final (ou sua segunda chamada) deve ser preenchida apenas quando a média
dos excercicios escolares ficar abaixo de 7,0 e nado for inferior a 3,0;

6. O aviso nUmero 8 do trecho amarelo traz a informacgao do calendario académico vigente
no Sig@ (no momento do download) sobre data limite para o preenchimento das notas
no sistema, ou seja, o arquivo da planilha de notas deve ser enviado até essa data.

5.2 Upload da Planilha de Notas

Apéds o preenchimento da planilha o docente deve enviar o arquivo para o Sig@ por meio
do upload. O botdo de upload nao ficara disponivel diante de duas situacoes:

1. O prazo para o preenchimento de notas do periodo letivo esteja encerrado;

2. O docente ndo é o responsavel pelo preenchimento das notas na turma. Nesse caso o
docente pode realizar o download da planilha, mas apenas para visualizacao, ele nao
podera realizar o upload no sistema.

A Imagem 11 abaixo mostra o que acontece ao clicar no botdao de Upload da Planilha
de Notas e descreve na legenda como dever ser o procedimento para o envio.

O preenchimente online continuara funcionando, para isto basta clicar no botdo para ir para a tela de Notas Online.

Ir para a tela de Motas Online Downlead da Planilha de Motas Upload da Planilha de Notas

Upload Planilha de Notas

Selecione a planilha: Escolher arquive | Menhum arguive selecicnado Enviar

Voltar

Imagem 11: Painel para upload do arquivo de notas. Ao clicar no botdo para upload o painel é exibido. O
docente entdo deve clicar em "Escolher arquivo", selecionar a planilha que possui as notas e entdo clicar
no botdo "Enviar".

O docente deve estar atento se o arquivo que deseja enviar nao esta defasado em
relacao ao sistema, ou seja, o sistema possui informagdes mais recentes em relacdo as que
estdo no arquivo. Os possiveis motivos sao:

1. Alteracao na lista de discentes: novos discentes podem ter se matriculado na turma
ou alguns podem ter tido a matricula cancelada. Caso isso aconteca, o sistema nao
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permitird o upload do arquivo. Deve ser feito o download de um novo arquivo e copiar
as notas informadas do arquivo antigo para o novo;

2. Alteracao na avaliacao da turma: o docente pode ter tido alterado a forma de
avaliacao da turma por meio do plano de ensino. Caso isso aconteca, o sistema nao
permitird o upload do arquivo. Deve ser feito o download de um novo arquivo e copiar
as notas informadas do arquivo antigo para o novo;

3. Alteracao de notas: o proprio docente pode ter informado no sistema ou realizado o
upload de outro arquivo que tenha notas mais atuais em relacao ao arquivo que ele
esteja tentando realizar o upload. Neste caso o sistema ndao apontard nenhum erro pois
as informacdes do arquivo enviado sempre prevalecerdo em relacao ao que esta
registrado no sistema. Portanto o docente deve sempre ter cuidado no controle do seu
arquivo.

Recomendamos que o mesmo arquivo que foi feito o download seja alterado e enviado ao
sistema. Se o docente criou um arquivo a parte, mesmo que similar ao gerado pelo sistema,
nao é garantia de que este va ser aceito no upload.

Quando o envio é feito, uma barra de progresso aparece mostrando quantos discentes
foram validados e processados. Recomendamos nao sair dessa tela até que o processamento
seja concluido. Caso algum problema for encontrado no arquivo, uma mensagem de erro
indicara qual linha (discente) e coluna (nota) do problema. Corrigido o arquivo, um novo upload
pode ser realizado. Ao final do processamento, caso nenhum erro aconteca, o usuario sera
redirecionado a tela de preenchimento de notas online com as situagodes finais dos discentes
calculadas.
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