

[bookmark: Requisições_que_Comprometem_Saldo_do_Con]Como Consultar Requisições que Comprometem Saldo do Contrato?

	Sistema
	SIPAC

	Módulo
	Contratos

	Usuários
	Usuários do Módulo de Contratos

	Perﬁl
	Gestor de Contratos Global


Esta funcionalidade permitirá ao usuário listar as requisições que comprometem o saldo do contrato, bem como visualizar os dados referentes à requisição e efetuar o retorno ou o estorno das mesmas.

Para realizar esta operação, acesse:

SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Requisição de Material/Serviço Contratado → Requisições que Comprometem Saldo do Contrato.

O sistema exibirá a seguinte tela de busca:

[image: ]

Na tela acima, o usuário deverá informar um ou mais dos critérios descritos abaixo para localizar a requisição desejada:

Todas as Requisições: Selecione esta opção para listar todas as requisições que se enquadrem nas características desta operação. Caso este campo seja selecionado, não será necessário informar os demais critérios;
Número/Ano: Informe o número e o ano de cadastro da requisição. Caso este campo seja informado, não será necessário informar os demais critérios;
Contrato: Forneça o número e o ano do contrato associado à requisição que deseja localizar; Unidade de Custo: Informe a unidade acadêmica que custeia as despesas referentes à requisição;
Unidade de Requisitante: Informe a unidade requisitante desejada;
Material/Serviço Contratado: Informe um material ou serviço contratado com a requisição; Período de Cadastro: Deﬁna o período de cadastro da requisição, digitando as datas desejadas ou selecionando-as no calendário virtual fornecido pelo sistema ao clicar no ícone [image: ].

É importante ressaltar que nos campos Unidade de Custo, Unidade Requisitante e Material/Serviço
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Contratado, após ter digitado as letras iniciais, o sistema irá exibir uma lista com as opções relacionadas para resposta. Clique na opção desejada para selecioná-la.

Exempliﬁcaremos a operação informando o Número/Ano: 5/2013.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e conﬁrme a desistência na janela que será exibida posteriormente. Esta opção será válida sempre que for apresentada.

[image: ]Para retornar ao menu inicial do módulo, clique em	. Esta opção será válida para todas as telas em que estiver presente.

Após ter fornecido devidamente os dados solicitados, clique em Buscar para prosseguir com a operação. O sistema apresentará o resultado da busca no seguinte formato:

[image: ]

Clique no número do Contrato da requisição para visualizar a tela com os Dados do Contrato. Esta operação será explicada em detalhes no manual Listar Contratos, disponível em Manuais Relacionados no ﬁnal desta página. Esta opção é válida para todas as telas em que for apresentada.

A tela acima possibilita ao usuário Visualizar Requisição, Estornar Requisição e Retornar Requisição. Essas operações serão explicadas detalhadamente abaixo.

[bookmark: Visualizar_Requisição]Visualizar Requisição

Para visualizar os detalhes de uma requisição, clique no seu número ou no ícone [image: ] ao seu lado. As
Informações Gerais da Requisição serão apresentadas pelo sistema no seguinte formato:
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[bookmark: Estornar_Requisição]Estornar Requisição

De volta à Listagem das Requisições Encontradas, clique no ícone [image: ] ao lado de uma determinada requisição para estorná-la. O sistema exibirá a seguinte tela de conﬁrmação:
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[image: ]Clique no ícone	para visualizar os dados da requisição selecionada. A tela que será gerada é semelhante a apresentada na função Visualizar Requisição, descrita anteriormente neste mesmo manual. Esta operação será válida para todas as telas que a apresentarem.

Para conﬁrmar o estorno da requisição, insira uma Justiﬁcativa do Estorno, se desejado e, em seguida, clicar em Estornar. É importante ressaltar que após a conﬁrmação do estorno, a requisição não poderá mais ter prosseguimento, ou seja, não poderá mais ser utilizada. A seguinte mensagem de sucesso da operação será exibida no topo da tela:
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[bookmark: Retornar_Requisição]Retornar Requisição

Retornando mais uma vez à Listagem das Requisições Encontradas, clique no ícone [image: ].

É importante ressaltar que ao retornar a requisição, o usuário irá devolvê-la para o usuário solicitante, que poderá realizar alterações em seus dados. Uma vez retornada, a requisição somente terá prosseguimento após o seu reenvio e a reimpressão do seu comprovante.

A seguinte tela será apresentada pelo sistema:

[image: ]

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta operação será válida para todas as telas em que estiver presente.

Na página acima, inserida uma Justiﬁcativa do Retorno, se desejado, e clique em Retornar Requisição para concluir a operação. A seguinte tela de sucesso será disponibilizada pelo sistema:

[image: ]

Clique no link com o número da Requisição para visualizar os dados da requisição retornada. A tela que será exibida pelo sistema é semelhante à apresentada na função Visualizar Requisição, descrita anteriormente neste manual.
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‘Todas as Requisicdes

Namero/Ano:

Contrato:

Unidade de Custos [ ]

Unidade de Requisitante: [ ]

Material/Servico Contratado: | ]

Periodo de Cadastro: | Y R

4 Visualizar Requisicio  X: Estornar Requisicio ): Retornar Requisicio

LISTAGEM DAS REQUISICGES ENCONTRADAS

Requisicho  Contrato  Data  Unidade de Custo Unidade Rea. Status  Usuario Valor
5/2013  70/2011  03/01/2013  CCS (15.00) PPGCF/CCS (15.27) ENVIADA login R§ 5000000 4 X )

1 Requisigio(s) Encontrada(s)
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S GERAIS DA REQUIS

Nimero: 5/2013
Status: ENVIADA
Data: 03/01/2013
Tipo da Requisico: REQUISICAO DE MATERIAL/SERVICO CONTRATADO.
Natureza da Despesa: SERV. PESSOA JURIDICA - (339039)
Unidade Requisitante: CCS - POS-GRADUACAO EM CIENCIAS FARMACEUTICAS (15.27)
Unidade de Custo: CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00)
Usuario: login - NOME DO USUARIO (Ramal: 00000-0000)
Valor da Requisiggo: R$ 50,00000
Observaces: Ar-condicionado Spli

instalado na sala do Freezer 80 2° andar do Prédio de Farmécia.
INFORMACSES GERAIS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 70/2011

Auto Incremento (Despesas distribuidas
entre unidades)

Status: ABERTO

Tipo do Contrato:

'SERVICOS REFERENTES A MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM APARELHOS DE AR-CONDICIONADO, TIPOS

Objeto do Contrato: JANELA, SPLITS, MULTSPLITS E EM CENTRALS DE AR CONDICIONADO, INCLUINDO SUBSTITUIGAO DE PECAS, QUANDO
NECESSARIO.

Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DA EMPRESA

Data de tnicor 22/03/2011 210812013 original:
22/092011
Sim
Valor Original do Contrato: R$ 1.350.000,00
Valor Atual do Contrato: 85 2.700,000,00 Soldo Atal: RS 1.868.555,65

Valor Comprometido com RequisicGes: RS 184.516,83 Saldo Disponivel para Atendimentc

: RS 1.684.038,82

® Item da requisicdo possui valor variavel

Titulo do tem

tem30
5 5000000
Descrigio: MANUTENGAD CORRETIVA - Spit de 21 a 36.000 BTUs B

Tota: 755000000

MOVIMENTAGGES DA REQUISICAO

Dpata Status. Usuario Observacdes
03/01/2013 09:46 AGUARD. AUTORIZAGAO ORCAMENTARIA NOME DO USUARIO

07/01/2013 15:11 AUTORIZADA NOME DO USUARIO

07/01/2013 15:11 PENDENTE ATENDIMENTO NOME DO USUARIO

07/01/2013 15:31 ATENDIDA

NOME DO USUARIO

OPERACGES ORCAMENTARIAS

CONTINGENCIAMENTOS
Data/Hora Nimero Unid./ PTRes/ND/FR/ESf./P1

Autorizacio Usudrio valor
07/01/2013 15:11 5201324 CCS / 61436 / 339000 / 0112000000 / 1 / ND. 136511 login RS 50,00
Total Contido: RS 50,00
AuTORIZACGES
Data/Hora Nimero Unidade Solicitada Contingenciamentos. Valor Solicitado. Valor Autorizado Status
03/01/2013

136511 1500 - CCS 5201324 RS 50,00 R$ 50,00 FINALIZADA
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INFORMACBES GERALS DA REQUISICAO

Requisicéo: 5/2013 4 (vISUALIZAR)
Tipo da Requisicio: REQUISICAO DE MATERIAL/SERVICO CONTRATADO
Unidade Solicitante: 1527-POS-GRADUACAO EM CIENCIAS FARMACEUTICAS
Unidade de Custo: 1500-CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
Status: ENVIADA
Valor: R$ 50,00
Data de Cadastro: 03/01/2013 09:56

Justificativa do Estorno:
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9, (vISUALIZAR)
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(1) . requisicio 5/2013 estornada com sucesso.
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A visualizar Requisicio

INFORMACGES GERAIS DA REQUISICAQ

Requisicio: 5/2013 2, (VISUALIZAR)
Tipo da Requisico: REQUISICAO DE MATERIAL/SERVICO CONTRATADO
Unidade Solicitante: 1527-POS-GRADUACAO EM CIENCIAS FARMACEUTICAS
Unidade de Custo: 1500-CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
Status: ENVIADA
Valor: 50,00
Data de Cadastro: 03/01/2013 08:33

Justificativa do Retorno:

0007300




image13.png
1) . Requisicao Retornada para Origem com Sucesso

Requisicdo: 5/2013
e
Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE MATERIAL/SERVICO CONTRATADO
Unidade de Custo: CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
o oo
Unidade Requisitante: POS-GRADUACAO EM CIENCIAS FARMACEUTICAS
Valor da Requisicdo: R$ 50,00
o RN P SN

Farmécia.

Observaces:




image1.png
Todas as Reaisiaes
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Contrato:

Unidade de Custo:

Unidade de Requisitante:
Material/Servigo Contratado:

Periodo de Cadastro:

Contratoc
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