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Esta funcionalidade permite que o usuário gere um livro de ocorrências de um determinado contrato, no intuito de adicionar observações que devem ser registradas ao longo da vigência do mesmo. Este processo é realizado quando ocorre algum tipo de ocorrência contratual.

Para realizar esta operação, acesse:

SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Outros → Registrar Ocorrência.

O sistema exibirá a seguinte tela:

[image: ]

Na tela exibida acima, informe o antigo Número, o Novo Número e o Ano do Contrato para o qual deseja registrar uma nova ocorrência. É importante ressaltar que, dos três campos disponibilizados para preenchimento, apenas o campo Ano do Contrato é de preenchimento obrigatório.

Exempliﬁcaremos a operação informando o Número: 16 e o Ano do Contrato: 2011.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e conﬁrme a desistência na janela que será exibida posteriormente. Esta opção será válida sempre que for apresentada.

[image: ]Para retornar ao menu inicial do módulo, clique em	. Esta operação será válida para todas as telas em que estiver presente.

Após ter informado os dados desejados, clique em Buscar Contrato para dar continuidade à operação. A seguinte tela será fornecida, com os Dados Gerais do Contrato:
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Caso o contrato já possua ocorrências cadastradas, o sistema exibirá uma lista de Ocorrências Já Inseridas, assim como mostra a tela acima.

Para cadastrar uma nova ocorrência ao contrato, insira os seguintes dados:

Data da ocorrência. Para informar a data, digite-a ou selecione-a no calendário exibido ao clicar no ícone [image: ];
Descrição da ocorrência;
Documentos Associados à ocorrência que será registrada, se desejado;
Providências/Observações pertinentes à ocorrência, se desejado;
Selecione a opção Notiﬁcar Fiscal do Contrato se desejar notiﬁcar o ﬁscal do contrato sobre o registro da nova ocorrência;
Anexe um Arquivo associado à ocorrência que está sendo registrada, se desejar, clicando em
Selecionar arquivo e escolhendo um arquivo do seu computador.

É importante ressaltar que, dos campos listados na página acima, apenas os campos Data e
Descrição são de preenchimento obrigatório.

Iremos exempliﬁcar esta operação deﬁnindo a Data: 01/05/2014, informando a Descrição: Lançamento de Nota Fiscal 38. Série U e, por ﬁm, selecionando o Arquivo: NF38.

Após ter inserido os dados solicitados, clique em Associar Arquivo para incluir o arquivo selecionado na ocorrência que está sendo registrada. A tela será recarregada com a seguinte mensagem de sucesso no topo e o arquivo recém-inserido sendo listado em Arquivos Associados:
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Para inserir um novo arquivo, repita a operação.

Caso deseje remover um arquivo previamente associado, clique no ícone [image: ] ao seu lado. A seguinte caixa de diálogo será disponibilizada pelo sistema:
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Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para conﬁrmá-la. Optando por conﬁrmar, o arquivo será prontamente removido da lista e a mensagem de sucesso a seguir será disponibilizada no topo da página:
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De volta à página que contém os Dados Gerais do Contrato e os campos para inserção dos dados da ocorrência, após preencher os campos desejados, clique em Cadastrar para prosseguir com a operação. A tela será recarregada com a seguinte mensagem de sucesso no topo e a ocorrência passará a ser exibida na Ocorrências já Inseridas:

[image: ]

Na lista de Ocorrências Já Inseridas, clique no ícone [image: ] ao lado de uma determinada ocorrência para fazer alterações em seus dados.

Exempliﬁcaremos clicando no ícone ao lado da Ocorrência: Lançamento da Nota Fiscal 35. O sistema o direcionará para a seguinte página:
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Na tela acima, realize as alterações que julgar necessárias e insira ou remova os arquivos da ocorrência, conforme desejado, de acordo com as orientações fornecidas anteriormente neste manual.

Iremos exempliﬁcar alterando a Data para 16/07/2011.

Após ter realizado as modiﬁcações desejadas, clique em Atualizar para ﬁnalizar a ação. O sistema exibirá a seguinte mensagem, conﬁrmando as alterações realizadas:
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[image: ]De volta à tela que contém a lista de Ocorrências Já Inseridas, clique no ícone	, caso deseje remover uma ocorrência cadastrada. Exempliﬁcaremos clicando novamente no ícone da Ocorrência: Lançamento da Nota Fiscal 35.

O sistema o direcionará para a seguinte página:
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Na página acima, conﬁra os dados da ocorrência a ser removida e inserida uma Justiﬁcativa para sua remoção.

Exempliﬁcaremos com a Justiﬁcativa: A ocorrência foi registrada em duplicidade.

Para prosseguir com a remoção da ocorrência, clique em Remover. A seguinte caixa de diálogo será disponibilizada pelo sistema:
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Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para conﬁrmá-la. Optando por conﬁrmar, a seguinte mensagem será apresentada, conﬁrmando a remoção da ocorrência em questão:
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DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 16/2011 Licitaggo: PR - 140/2010

Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas)

Subtipo do Contrato: NENHUM

Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DA EMPRESA

Data de Inicio: 15/03/2011 Data de Término: 15/03/2012 (Original: 15/03/2012)
Continuado: sim

Data: * 01/05/2014 m

Lancamento de Nota Fiscal 36. Série: U,

Descrigio: *

Documentos Associados:

(4000 caracteres/0 digitados)

Providéncias/Observagbes:

(4000 caracteres/0 digitados)
Notificar Fiscal do Contrato: [ (2]

ARQUIVO DA OCORRENCIA

# Campos de preenchimento obrigatério.

s Alterar @

A T

o

RENCIA:

Data  Ocorréncia

Lancamento da Nota Fiscal 35. Série: U. Emissdo: 12/07/2011.
Unidade: NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50).

15/07/2011  Valor Unidade: R$ 100,00.
Referéncia: JUN/2011
Lancamento da Nota Fiscal 33. Série: U. Emissdo: 12/07/2011.

15/07/2011  Unidade: NUCLEQ DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50).
Valor Unidade: RS 100,00.
Referéncia: ABR/2011
Lancamento da Nota Fiscal 34. Série: U. Emissdo: 12/07/2011.

15/07/2011  Unidade: NUCLEQ DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50).
Valor Unidade: RS 100,00.
Referéncia: MAI/2011
Lancamento da Nota Fiscal 30. Série: U. Emissdo: 12/07/2011.

15/07/2011  Unidade: NUCLEQ DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50).
Valor Unidade: RS 53,33.
Referéncia: MAR/2011
Lancamento da Nota Fiscal 37. Série: U. Emissdo: 16/08/2011.

17/08/2011  Unidade: NUCLEQ DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50).
Valor Unidade: RS 100,00.
Referéncia: JUL/2011

1a/08/2011 A SECONT/PROAD ATRAVES DO Of. n® 570/2011 esta devolvendo a Vossa Senhoria a NF N° 001265, emitida em 16.08.11, referente a0

contrato firmado entre a UFRN & esta Empresa, tendo em vista que o contrato ndo prever reposicio de pecas.

¥ @ 9
@ @ @ @ @ @
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2) .+ rauivo associado com sucessor

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 16/2011 Licitaggo: PR - 140/2010
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas)

Subtipo do Contrato: NENHUM

Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DA EMPRESA

Data de Inicio: 15/03/2011 Data de Término: 15/03/2012 (Original: 15/03/2012)
Continuado: sim

Data: *[01/05/2014 |

Lancamento de Nota Fiscal 36. Série: U,

Descrigio: *

Documentos Associados:

(4000 caracteres/0 digitados)

Providéncias/Observagbes:

(4000 caracteres/0 digitados)
Notificar Fiscal do Contrato: [ (2]

ETTD (01 R
e Nenhum arquivo slecionado.
e

ARQUIVOS ASSOCIADOS (1)
N°Nome Arquivo
1 nF38 9

# Campos de preenchimento obrigatério.

@: Remover
IA InsERIDAS
Data  Ocorréncia

Lancamento da Nota Fiscal 35, Séie: U, Emiss

Unidade: NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50). =
o ¢9

Referénga: JUN/3011

Lancamento da Nota Fiscal 33, Séie: . Emissdo: 12/07/2011.

Unidade: NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50). -
15/07/2011 \glor Unidade: R 100,00. w9

Referénga; ABR/3011

Lancamento da Nota Fiscal 34, Séie: . Emissdo: 12/07/2011.

Unidade: NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50). -
1S/07/2011 \jjor Unidsde: Ré 100,00. w9

Referénga: MAL/2011

Lancamento da Nota Fiscl 30, Séie: . Emissdo: 12/07/2011.

Unidade: NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50). -
1S/07/2011 \dlor Unidade: Ré 53,353, w9

Referénga: MAR 2011

Lancamento da Nota Fiscl 37. Série: . Emissdo: 16/08/2011.

Unidade: NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50). -
7/08/2011 \jjor Unidsde: Ré 100,00. w9

Referénga: JUL/Z011
Lo/oa/z01: A SECONTIPROAD ATRAVES DO OF 570/ 2011 esa devolvendo a Vessa Senhori o N N° 001265, emiida am 16,0811, referente @0 o

contrato firmado entre a UFRN e esta Empresa, tendo em vista que o contrato ndo prever reposicso de pecas.




image6.png




image7.png
Deseja realmente remover o arquivo?
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DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:  16/2011 Licitaggo: PR - 140/2010
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas)

Subtipo do Contrato:  NENHUM

Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DA EMPRESA

Data de Inicio: 15/03/2011 Data de Término:  15/03/2012 (Original: 15/03/2012)
Continuado: sim

prr

Lancamento da Nota Fiscal 35, Série: U. Emissdo: 12/07/2011.
Unidade: NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50)
Valor Unidade: RS 100,00

Referéncia: JUN/2011

(4000 caracteres/170 digitados)

(4000 caracteres/0 digitados)

Providéncias/Observagses:

(4000 caracteres/0 digitados)

Justificativa para o langamento da Nota Fiscal.

Justificativa: *

(4000 caracteres/47 digitados)

ARQUIVO DA OCORRENCIA

Arquivo: [ Selecionaramuivo_ ] Nenhum arquivo selecionado.

@: Remover

ARQUIVOS ASSOCIADOS (1)
N°Nome Arquivo
1 Nome do Arquivo.PNG.

@
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1) . ocorréncia atualizada com sucesso
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DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:  16/2011 Licitaggo: PR - 140/2010
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas)

Subtipo do Contrato:  NENHUM

Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DA EMPRESA

Data de Inicio: 15/03/2011 Data de Término:  15/03/2012 (Original: 15/03/2012)
Continuado: sim

DADOS DA OCORRENCIA

Data: 15/07/2011

Langamento da Nota Fiscal 33. Série: U. Emiss3o: 12/07/2011.
Descricao: Unidade: NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS (11.50).
71939} Valor Unidade: R$ 100,00.
Referéncia: ABR/2011

‘A ocorréncia foi registrada em duplicidade.

Justificativa: *

(4000 caracteres/43 digitados)
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Deseja realmente remover a ocorréncia?
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(@) . ocorréncia removida com sucesso
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