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[bookmark: Anexar_Arquivos_ao_Contrato]Como Anexar Arquivos ao Contrato?

	Sistema
	SIPAC

	Módulo
	Contratos, Projetos/Convênios

	Usuários
	Gestores de Contrato

	Perﬁl
	Gestor Contrato ou Gestor de Contratos Global


Esta funcionalidade possibilita ao usuário anexar arquivos aos contratos da Instituição. Para realizar esta operação, existem os seguintes caminhos:
SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Arquivos → Anexar Arquivos ao Contrato

O sistema exibirá a seguinte tela:
[image: ]

Caso queira desistir da operação, clique em Cancelar. Esta opção será válida sempre que for apresentada.

Para retornar ao menu inicial do módulo, clique em Menu Contratos ou Menu Projetos, de acordo com o módulo acessado. Esta opção será válida sempre que for apresentada.

Para prosseguir com a operação, o usuário deverá fazer a busca do contrato desejado, inserindo o seu Número e Ano nos campos especiﬁcados. Também será necessário informar o Tipo de Contrato, selecionando entre as opções Despesas, Auto incremento, Receita ou Acadêmico.

Exempliﬁcaremos esta operação informando para o contrato, o Número 2, o Ano 2020 e selecionando o Tipo de Contrato Despesa. Após ter fornecido devidamente os dados solicitados, clique em Buscar para avançar com a operação e a tela a seguir será apresentada:
2019/08/16 09:56
1/4
Anexar Arquivos ao Contrato



Printed on 2019/08/16 09:56



[image: ]

Na tela acima, o usuário poderá anexar arquivos ao referido contrato. Para isso, será necessário selecionar entre as opções listadas o Tipo do Anexo e clicar em Selecionar arquivo para escolher em seu computador o Arquivo Anexo.

Iremos exempliﬁcar optando pelo Tipo do Anexo Termo Aditivo e selecionando o Arquivo Anexo TERMO.doc. Após ter fornecido os dados solicitados, clique em Anexar para que o documento seja inserido ao contrato e a tela será recarregada com a seguinte mensagem de conﬁrmação da ação no topo:
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[image: ]Nos Arquivos do Contrato, o usuário poderá visualizar o arquivo inserido anteriormente no processo. Para isso, clique no ícone [image: ] e a seguinte caixa de diálogo será apresentada para que o usuário escolha se deseja abrir o arquivo ou fazer o download do mesmo em seu computador:
Clique em OK para conﬁrmar a ação e o download do arquivo será automaticamente iniciado em seu

computador.

De volta à tela anterior, caso ache necessário remover algum dos documentos anexados, clique no ícone [image: ] e a seguinte janela para conﬁrmação da ação será apresentada:
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Clique em OK para conﬁrmar a ação e a seguinte mensagem de sucesso será exibida:
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WALQUIRTA STLVA DE OLIVEIRA Orcamanto: 2020 (@ Médulos D) caixa postal Y Abric Chamado
@ COORDENACAO DE PROJETOS DE SISTEMAS DE IN... (11.29.17) =@ Portal Admin. @ Atterar senha W esa virtual

CONTRATOS > ANEXAR ARQUIVOS AO CONTRATO

Nimero do Contrato: 2/2020 - UFPE Status: ABERTO
Novo Nimero do Contrato:
Tipo do Contrato: Despesa
Subtipo do Contrato: NENHUM
Data da Assinatura: 31/01/2020
Data de Inicio: 31/01/2020 Data de Tér
Quant. Dias Vigéncia: 180
Data da Publicagiio: 04/02/2020 Duragdio: & meses
Denominacéo:

29/07/2020 (Original: 29/07/2020)

CONTRATACAO EM CARATER EMERGENCIAL DE SERVICOS CONTINUADOS DE LIMPEZA E CONSERVACEO DAS AREAS
EXTERNAS ABERTAS PARA ATENDER O CAMPUS RECIFE DA UFPE, EXCETO HOSPITAL DAS CLINICAS, CORRESPONDENDO A

Objeto do Contrato: UM TOTAL DE 945.598,61 M2 , COM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA, MATERIAL, EQUIPAMENTO DE PROTECAO
INDIVIDUAL, UNIFORME, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A EXECUCAO DOS SERVICOS, EM REGINE DE
DEDICACAG EXCLUSIVA.

Continuado: Sim Permite Acréscimo: Sim
do Contrato: R$ 2.035.244,65 Valor Acumulado do Contrato: R 0,00
Saldo Atual: R 2.095.244,65

B sots (oS Valor dos Ultimos 12 meses: R$ 0,00

pela gestora:
Cadastrador: ARTUR DE QUEIROZ CORREIA (arturac)

Identificacsio Cadastrado Em
EDGLEICY MARIA SILVA DE LIMA - 072.591.004-60 05/02/2020

Gestores do Contrato:

DADOS DA LICITACAO
Licitagéo: DISPENSA DE LICITACAO - 1/2020 - Inciso IV do Artigo 24 da Lei N° 8.666/1993
Processo de Licitacdo: 23076.029244/2019-12

INFORMACGES PARA O PROCESSO DE PAGAMENTO

Permite insercéo de notas fiscais =
pelos fornecedores:

Observacdo do Despacho: -
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 01.781.573/0001-62 - R.P. ENGENHARIA E SERVICOS LTDA
Nimero do CET: -

e nsh0 CheTan, 55, Car GumoE —
e B
E— 5
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WALQUIRIA STLVA DE OLIVEIRA
@) COORDENACAO DE PROJETOS DE SISTEMAS DE IN...

(11.29.17)

CONTRATOS > ANEXAR ARQUIVOS AO CONTRATO

2) - onercio realizada com sucesso

Nimero do Contrato:
Novo Nimero do Contrato:
Tipo do Contrato:

Subtipo do Contrato:

Data da Assinatura:

Data de Inicio:

Quant. Dias Vigéncia:

Data da Publicacso:
Denominacéo:

Objeto do Contrato:

Continuado:
do Contrato:
Saldo Atual

Permite insercéo de notas fiscais
pela gestora
Cadastrador

Gestores do Contrato:

DADOS DA LICITACAO
Licitac

Processo de Licitacio:

2/2020 - UFPE Status: ABERTO
Despesa
NENHUM
31/01/2020
31/01/2020
180
04/02/2020

Data de Tén

29/07/2020 (Original: 29/07/2020)

Duragdio: & meses

CONTRATACAO EM CARATER EMERGENCIAL DE SERVICOS CONTINUADOS DE LIMPEZA E CONSERVACEO DAS AREAS
EXTERNAS ABERTAS PARA ATENDER O CAMPUS RECIFE DA UFPE, EXCETO HOSPITAL DAS CLINICAS, CORRESPONDENDO A
UM TOTAL DE 945.598,61 M2 , COM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA, MATERIAL, EQUIPAMENTO DE PROTECAQ
INDIVIDUAL, UNIFORME, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A EXECUCAO DOS SERVICOS, EM REGINE DE
DEDICACAG EXCLUSIVA.

sim

R$ 2.095.244,65

RS 2.095.244,65

Permite Acréscimo: Sim
Valor Acumulado do Contrato: R 0,00
sim Valor dos Ultimos 12 meses: R$ 0,00
ARTUR DE QUEIROZ CORREIA (arturac)

Identificacsio

EDGLEICY MARIA SILVA DE LIMA - 072.581.004-60

Cadastrado Em
05/02/2020

DISPENSA DE LICITACKO - 1/2020 - Inciso IV do Artigo 24 da Lei N° 8.666/1993
23076.029244/2013-12

INFORMACGES PARA O PROCESSO DE PAGAMENTO

Permite insercéo de notas fiscais =

pelos fornecedores:

Observacdo do Despacho:

DADOS DO CONTRATADO

Contratado:

Nimero do CET:
Enderec

Telefones:

01.781.573/0001-62 - R.P.L ENGENHARIA E SERVICOS LTDA
RUA SAO CAETANO, 359, CAMPO GRANDE Cidade/UF: RECIFE/ PE

E-mail: sighomo@ufpe.br

Termo Aditivo

Tipo do Anexo: [Termo Aditivo

Arauivo Anexo: | Browse.. | Termo.doc
Exibir no portal piblico: O sim © Nao

U: Remover Arquivo 2 visualizar Arquivo
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