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[como fazer] Como credenciar um usuário ao PROCESSO sigiloso?
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Procedimentos  

Perfil: Usuários, servidores da UFPE
Papel: GESTOR SIGILO PROTOCOLO

O credenciamento é o ato de permitir que outro servidor possa ter acesso -
visualizar ou manipular - um processo sigiloso criado. Esta operação pode ser
executada independentemente de qual unidade esteja o processo e limita-se ao
criador do processo. Ao utilizá-la, é possível definir a data limite de acesso
e a permissão aos documentos nele existentes criados pelo proprietário do
processo.
O processo quando enviado à unidade do credenciado poderá ser recebido por
meio da funcionalidade Receber Processo e ser manipulado conforme os de outra
natureza já conhecidos na UFPE.

Para proceder com a operação deve-se seguir os seguintes passos:

Pela Mesa Virtual:
1 - Acesse o caminho Módulo de Protocolo > Mesa Virtual > Menu Processos >
Processos Sigilosos > Gerenciar Credenciais de Sigilo

Pelo Menu:
1 - Acesse o caminho Módulo de Protocolo > Menu > aba Processos > Cadastro >
Processos Sigilosos > Gerenciar Credenciais de Sigilo

2 - Selecione o processo para credenciar novos usuários clicando na seta
verde.

3 - Preencha os campos necessários para realizar o procedimento, de acordo com
a imagem a seguir.


