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Procedimentos  

Como Cadastrar Empenhos?

Sistema

SIPAC

Módulo

Orçamento

Usuários

Funcionários responsáveis pela gestão do orçamento

Perfil

Gestor de oramento

Esta funcionalidade permite ao usuário fazer o cadastro dos empenhos
manualmente no SIPAC.

Para iniciar esta operação, acesse:

SIPAC → Módulos → Orçamento → Movimentações → Registrar Notas de Empenho.

O sistema exibirá a seguinte tela:

Após essa etapa, será apresentada a próxima tela:

Nesta tela, o usuário terá que escolher se deve vincular o Empenho a uma
Requisição SRP ou a um Resumo para empenho. Ainda é possível escolher a opção
que não se vincula a nenhum requisição ou Resumo para Empenho, na opção
OUTROS. Cada unidade deve cadastrar seus empenhos com os respectivos vinculos
a requisiões SRP ou REsumo para Empenho. Para empenhos que não deve ter
processo de compra no Sipac, deve-se usar a opção Outros.

1º) Caso o usuário escolha a opção Vinculado a Requisições, deverá informar na
proxima tela a seguintes informações:

2º) Caso escolha vinculado ao Resumo Para Empenho, deverá informar as
seguintes informações:

3ª) Após uma das etapas anteriores, a seguinte tela será apresentada e deverá
ser preenchido com as seguintes informações, igual foi informado no empenho,
no SIAFI WEB:

4ª) Após preencher todas as informações da tela anterior, a seguinte tela será
apresentada:
Nessa tela, deve ser preenchido todos os dados da unidade pagadora, com o
valor do empenho a ser cadastrado. No exemplo, esse empenho pertence a PROGEST
e custa R$500,00. Por fim, clica em inserir e depois em continuar.

5ª) Na proxima tela não se deve alterar qualquer informação, apenas clica em
continuar:

6ª) Por fim, o Sistema apresentará a ultima tela, basta clicar em confirmar e
o empenho está cadastrado e consolidado no sistema:

Ao final, o sistema confirmará o cadastro das informações do empenho. Esse
exemplo foi feito com um empenho não vinculado a qualquer requisição SRP ou
Resumo para Empenho. No entanto, cada unidade deve cadastrar seus empenhos com
os respectivos vinculos a requisiões SRP ou REsumo para Empenho. Para empenhos
que não deve ter processo de compra no Sipac, deve-se usar a opção Outros, no
ínicio desse tutorial.


