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Procedimentos

Como Cadastrar Cldusulas Contratuais?

Sistema

SIPAC

Médulo

Contrato

Usuérios

Funcionarios responséaveis pela gestdo dos contratos na Instituicao
Perfil

Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta funcionalidade permite ao usuério fazer o cadastro das cldusulas
presentes em um contrato da Instituicao. As clausulas contratuais serao
conferidas quanto ao seu cumprimento no envio de ficha de acompanhamento e
execugao de contratos.

Para iniciar esta operagdo, acesse:

SIPAC - Mddulos - Contratos — Geral —» Ficha de Acompanhamento e Atestado -
Cadastrar Cldusulas Contratuais.

O sistema exibird a seguinte tela:

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operagao
na caixa de didlogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungao sera
valida sempre que a opgao estiver presente.

Para retornar ao menu principal do médulo, clique em

Nesta tela, o usuario terd que informar o Nimero, Novo Nimero e Ano do
Contrato. Exemplificamos com o Nimero 2 e o Ano do Contrato 2020. Para
prosseguir, clique em Buscar Contrato.

Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo nimero
identificador, o sistema poderd exibir esta listagem para selegdo do contrato
desejado, o usuério deve selecionar o contrato desejado através do icone .
Caso nao haja, o sistema encaminhara diretamente a pagina de Informagdes
Gerais do Contrato. O sistema exibirad a seguinte tela:

Aqui, o usudrio poderd visualizar os Dados do Contrato ao clicar no Nimero do
Contrato, exemplificado pelo link 2/2020. Uma tela semelhante a seguinte serd
exibida:

Caso queira imprimir, clique em Imprimir.
Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para visualizar os dados relacionados ao empenho, clique no seu respectivo
numero, exemplificado pelo link 800018/2020. A seguinte tela serd exibida:

De volta a tela Informacgdes Gerais do Contrato, para adicionar uma clausula ao
contrato, informe o Nimero da clausula e a Descricdo da mesma. Exemplificamos
com o Nimero 01 e a Descricao PERIODO DE VIGENCIA: Este contrato devera ser
realizado no periodo de 06 meses, contados a partir da assinatura do mesmo.
Para prosseguir com a agao e efetuar o cadastro, clique em Inserir. O sistema
apresentard a seguinte caixa de didlogo:

Clique em OK para confirmar o cadastro da cladusula. A seguinte tela serd
carregada com a mensagem de sucesso no topo:

Caso deseje retornar ao Menu Contratos, clique na opcéo Voltar ao Menu. Esta
mesma fungao sera valida sempre que estiver presente.

Para alterar as clausulas ja cadastradas, clique no icone . O sistema exibira
a seguinte tela:

Se estiver certo das alteragdes na cladusula, clique em Alterar. A seguinte
janela de confirmacgdo serd apresentada pelo sistema:

Votos:

Resultado:

Ultima atualizacao:

Imprimir artigo da FAQ

0
0.00 %
Dom 08 Nov 17:01:50 2020

Pagina 1



q Central de Servicos de TIC - CSTIC NTI

FAQ#0000655

Clique em OK para confirmar. O sistema retornaré para a pagina anterior, com a
seguinte mensagem de sucesso no topo:

Caso deseje remover a clausula inserida, clique no icone . A seguinte janela
de confirmacgdo sera apresentada pelo sistema:
Clique em OK para confirmar. A seguinte pagina sera carregada:

Caso queira, o usudrio podera cadastrar mais cladusulas. Para isso, prossiga
com as orientagdes descritas anteriormente neste manual.
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