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Procedimentos

Neste caso de uso os Coordenadores de Stricto Sensu poderdo analisar e
Submeter solicitagdes de trancamento de programa feitas pelos discentes.

Pré-Requisitos:
- Discente regular do programa cadastrado e com solicitacdo de suspensdo
realizada;

Perfis de Acesso:

- Coordenador ou vice de Programa e Pds-Graduagao Stricto Sensu;
- Secretario(a) de Programa e Pés-Graduagdo Stricto Sensu;

- Gestor Stricto Sensu.

Caminho:

- Para Coordenador, vice ou secretério(a): SIGAA -> Mdédulos -> Portal do
Coordenador Stricto Sensu -> &rea 'Suspensdes Pendentes de orientagao'.

ou

SIGAA -> Médulos -> Portal do Coordenador Stricto Sensu -> Aluno -> Vinculo ->
Analisar Solicitagdes de Trancamento do Programa.

Passo a Passo (como Coordenador, vice ou secretério):
- Portal do Coordenador Stricto Sensu: Ao entrar no SIGAA, selecione o médulo
Portal do Coordenador Stricto Sensu

- Analisar Solicitagdes de Suspensdo: Acesse pelo atalho do Portal do
Coordenador na area 'Suspensdes Pendentes de Orientacdo" ou pelo menu Aluno /
Vinculo / Analisar Solicitagcdes de Trancamento do Programa"

- Submeter solicitagdo: Clique na opgdo 'Submeter solicitagdo'.

Observagdo: Ao “submeter solicitagdo”, a coordenagao/secretaria do PPG esta
aprovando o trancamento de vinculo do(a) discente com o curso.

- Preencher detalhes e confirmar: Preencha os detalhes do trancamento,
informando a data de inicio, observagdo e a duragdo em meses. A observagao
sera exibida no histdrico.

Regras
- Todas as matriculas do discente no ano e periodo selecionados que estiverem
ativas ficarao com a situagao “CANCELADO”.
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