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[como fazer] Como notificar fornecedor com empenhos em atraso?

25/04/2024 23:54:13

Categoria: SIPAC::Orgamento Votos:
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Ultima atualizacao:

Palavras-chave

liguidacao despesas notificar fornecedor empenhos ordinarios materiais atraso

Artigo (publico)

Procedimentos

Sistema: SIPAC

Médulo: Liquidagao de Despesas

Perfil: Pessoa Responsavel por Despesas
Papel: Gestor de Liquidacdo de Despesas

NOTIFICAR FORNECEDOR (EMPENHOS ORDINARIOS DE MATERIAIS)

Esta funcionalidade permitiré ao usuario realizar a notificacao de

fornecedores em atraso. Fornecedores em atraso com a entrega dos materiais
devem ser notificados para que atendam a(s) nota(s) de empenho(s) pendente(s).
Cada notificacdo é identificada por um nimero seguido do ano de emissdo. O
sistema retorna os fornecedores ainda ndo notificados e atrasados, ou seja,

que receberam um empenho e ndo cumpriram com o prazo de entrega das
mercadorias estabelecido no processo de compra relacionado.

O usuario sé podera notificar fornecedores com empenhos em atraso que sao
destinados a sua unidade gestora.

CAMINHO
Para iniciar esta operacdo, acesse:

SIPAC - Médulos — Liquidagao de Despesas — Registro de Ocorréncias -
Notificagdo - Notificar Fornecedor (Empenhos Ordinarios de Materiais).

PASSO 1

O sistema exibird a seguinte tela:

Campos para preenchimento:

- Unidade: Informe a unidade referente a pesquisa desejada;

- Ano: Insira 0 ano de empenho referente a pesquisa desejada;

Clique em Buscar para prosseguir com o cadastro da requisigao.

Clique em Cancelar, se deseja desistir da busca. Nenhuma informacéo inserida
até o momento serd salva caso a operacao seja cancelada. Esta operagao sera

valida para todas as telas que apresentarem esta fungao.

Para retornar para o menu principal do médulo Liquidagao de Despesas, clique
no link .

PASSO 2

Ao clicar em Buscar, o sistema listard apenas os fornecedores com pelo menos
um empenho em atraso e que ainda nao foram notificados..

Exemplificaremos a operacao selecionando a Unidade UFPE e o Ano 2016. Veja
abaixo a tela exibida pelo sistema:

Para notificar um determinado fornecedor, clique no icone .

PASSO 3

Ao clicar no icone o usuario serd redirecionado para a seguinte tela:

Caso deseje visualizar os detalhes do empenho, clique no Nimero/Ano do mesmo.
O usuario poderd informar o nimero do processo associado a notificagdo. Caso
nao saiba os digitos verificadores (DV), informe o nimero 99.

Seréa necessario selecionar o(s) empenho(s) cujo fornecedor deseja notificar.

Clique em Notificar para dar continuidade ao processo.
Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.

PASSO 4

Ao seguir com a operagao, o sistema exibira a seguinte caixa de didlogo:

Para confirmar a operagéo, clique em OK. A seguinte tela de sucesso sera
exibida:

Ao clicar no icone , o sistema exibird uma janela semelhante a tela
apresentada acima, assim como as funcdes semelhantes as apresentadas a seguir.
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Clique no icone para imprimir a notificagao.
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Para voltar para o menu principal do médulo Liquidagdo de Despesas, clique no
link. Caso deseje imprimir o documento, clique no icone .

Para cadastrar outra notificagcao, clique no link .
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