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Procedimentos

Esta operacdo permite ao usuario visualizar as requisigcdes de parecer
técnico/avaliagdo que foram enviadas

para analise/atendimento que precedem o registro do Parecer pela Unidade
Responsavel pelos processos

de infraestrutura da Instituicdo.

Perfil: Gestor de Parecer Técnico.
CAMINHO

Para iniciar esta operagao, acesse:
SIPAC - Médulos - Infraestrutura — Parecer Técnico/Avaliagdo —» Requisicbes —
Analisar/Visualizar Requisig&o.

1. Ao acessar a funcionalidade o sistema exibird a lista de Requisicées de
Parecer Técnico/Avaliacao

enviadas e pendentes de andlise/atendimento, exibindo as informagdes relativas
ao nimero da

Requisicao, Descrigao, Unidade Requisitante e Tipo.

Veja abaixo a tela exibida pelo sistema:

Caso desista da operacgdo, clique em Cancelar e confirme na janela que serd
apresentada pelo sistema.
Esta operacéao é valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Para retornar a péagina inicial do Menu Infraestrutura, clique em Sup. Infra
Estrutura.

VISUALIZAR REQUISICAO

Para visualizar a Requisi¢do o usuario devera clicar no icone . O exemplo a
seguir serd dado com a Requisigdo 109/2017.

O sistema apresentara tela com os dados da Requisicao de Parecer
Técnico/Avaliagao e seu histérico

de Status. Para visualizar o histérico em formato de impressao clicar no botéo
Imprimir Histérico.

ANALISAR REQUISICAO

Retornando para a tela que contém a lista de Requisigdes pendentes de
andlise/atendimento, optando o

usuario pela andlise da Requisigdo, devera entdo clicar no icone . O sistema
apresentara tela com os

dados da Requisicao, separando em duas segdes - ndo editaveis e dados
editéveis.

Ndmero da Requisigdo, Usuario cadastrador, Data de Cadastro e Unidade
Requisitante, ficam na secéo
de dados apresentados para informagao e assim, nao editaveis.

Na outra secdo estao os dados editaveis, sendo possivel alterar:

Tipo de Requisicao;
Descrigao;
Desricao do Local;
Observagoes.

Apbs andlise da Requisicao, para atendimento da demanda clique no botdo
Atender.

O sistema apresentara tela compilada com todos os dados para confirmacao,
cancelamento da

operagao ou retorno para correcao de dados. Para voltar a tela de edigéo e
alterar os

dados clique em <<Voltar. Para confirmar a andlise, atendimento e dados clique
em Atender.

O registro da operagao sera confirmado pelo sistema através de tela com
mensagem de sucesso e
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dados da Requisigdo com link para visualizagdo detalhada.

Retornando a tela de anélise e atendimento, optando pelo retorno da

Requisigdo, o usuario devera clicar

no botdo Retornar. O sistema apresentara tela com um campo para preenchimento
obrigatério da

Justificativa. Para confirmar o retorno da Requisicao clique em Confirmar.

O registro da operagdo sera confirmado pelo sistema através de tela com
mensagem de sucesso
da operacao.

Retornando novamente a tela de analise e atendimento, optando pelo por negar o
atendimento da

Requisigcao, o usuario devera clicar no botdo Negar. O sistema apresentara tela
com um campo

para preenchimento obrigatério da Justificativa. Para confirmar a negativa da
Requisigao

clique em Confirmar.

O registro da operagao sera confirmado pelo sistema através de tela com
mensagem de sucesso
da operacgao.
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