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comunicagao boletim servigo autorizar solicitacéo atualizagao informativo

Artigo (publico)

Procedimentos

Este caso de uso permite que o chefe da unidade liste as solicitagdes de
atualizagao de informativos

pendentes para autorizacao, podendo entdo autoriza-las ou exclui-las.

Perfil: Chefes, vice-chefes e secretérios de unidade.

CAMINHO

Para iniciar esta operagao, acesse:

SIPAC - Mddulos - Portal Administrativo » Comunicagéo — Boletim de Servigo -

Autorizar
- Solicitagdes de Atualizagao de Informativos.

1. Ap6s acessar essa funcionalidade, o sistema exibe as solicitagdes de
atualizacao de informativos

pendentes.

Veja abaixo a tela exibida pelo sistema:

Nessa tela, o chefe poderd autorizar ou excluir as solicitagdes de atualizagao
de informativos.

Caso o usuario deseje excluir a solicitagéo, basta clicar no botdo “EXCLUIR".
Caso deseje autorizar, sera necessario clicar no botdo “AUTORIZAR”.
Apds a autorizagdo do chefe da unidade, o setor de boletim deve atender essa

solicitagdo. Com isso o
sistema altera o texto diretamente no informativo adicionado ao boletim.
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