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Palavras-chave

devolver retorno voltar completar solicitagao requisicdo setor retomar pedido obra manutencao ambiente infraestrutura sipac

Artigo (publico)

Procedimentos

Para retornar uma requisigao ao setor anterior o usuario deve realizar os
seguintes procedimentos:

Perfil: Gestor de Obras

1. Clicar na aba Requisigdes e menu Retornar Requisi¢ao ao Setor Anterior
conforme imagem abaixo:

2. O sistema exibira a tela de Buscar Requisigdes. Preencha os filtros, caso
necessario, e entdo clique no botdo consultar.

3. O sistema exibird a listagem com todas as requisi¢des recebidas. Clique no
botdo "Retornar Requisicdo ao Setor Anterior", conforme imagem abaixo.

4. O sistema exibird a tela de "Retornar Requisicdo ao Setor Anterior".
Preencha o campo "Justificativa" e clique no bot&o "Retornar", conforme imagem
abaixo.

5. O sistema retornara a tela do passo 01 e exibird mensagem de sucesso.
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