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Palavras-chave

devolver retorno voltar completar solicitagao pedido retomar requisicao materiais almoxarifado sipac

Artigo (publico)

Procedimentos

Para retornar uma requisigao o usuéario deve realizar os seguintes
procedimentos:

Perfil: Gestor AlImoxarifado

1. Clicar na aba Requisi¢des e menu Retornar Requisigao conforme imagem
abaixo:

2. O sistema exibira a tela de Retornar Requisicdo. Digite o nimero da
requisicao e escolha o tipo correto da requisicdo e entdo clique no botao
buscar.

3. O sistema exibird a requisigdo. Preencha a justificativa de estar
retornando a requisicao e cliqgue no botdo "Retornar Requisigao", conforme
imagem abaixo.

4. O sistema exibird o comprovante de retorno da requisi¢do para o setor de
origem, conforme imagem abaixo.
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