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Procedimentos

Uma ordem bancéria destina-se ao pagamento de compromissos, bem como a
liberacéo de recursos para fins de adiantamento e suprimento de fundos. Sendo
assim indica que um pagamento foi autorizado total ou parcialmente para um
fornecedor. Esta operagao deve ser utilizada pelos responsaveis orgamentarios
da unidade e tem como finalidade o lancamento das ordens bancaria de uma
liguidagao de empenho.

1. Para registrar ordem bancéria, o usuario deverd acessar SIPAC com o perfil
Executor Orcamento; Executor Orgamento Global e Executor Convénio e cligue em
Médulos » Orgamentério - Movimentagdes - Empenho - Liquidagdo/Pagamento —
Registrar Ordem Bancéria.
A tela Cadastrar Ordem Bancéria serd exibida pelo sistema:
[1]
Para cadastrar ordens bancarias, informe seu Numero de identificagdo, Data, se
o Processo de Outra Instituigdo ou ndo, nimero do Processo e Status. Além
disso, se desejar, insira Observacgdes.
Exemplificaremos com:
Numero: 909822;
Data: 05/01/2011;
Processo de Outra Instituicdo: Nao;
Processo: 23077.040898/2006-64;
Status: Sacadas.

No campo Data, digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao
clicar em [2].

Ao preencher o nimero do Processo, o sistema automaticamente exibira as
Liquidagdes Associadas a Ordem Bancaria.

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a
desisténcia na janela que serd exibida posteriormente.

2. Na lista de Liquidacdes Associadas a Ordem Bancaria sdo exibidos o nimero
do Empenho, sua Data, Observagdes, o Valor Liquidado, o Valor Pago por O.B.(s)
e o Valor Pago por esta O.B..

Clicando no icone [3], serd possivel Visualizar Ordens Bancarias (O.B.).

[4]

Caso deseje retornar a pagina inicial do Médulo Orgamento, clique em [5].

3. Para Visualizar empenho detalhado, o usuério podera clicar no icone [6] ou
ainda no link referente ao nimero do empenho localizado na lista de
Liquidagdes Associadas a Ordem Bancaria. A seguinte tela seré exibida:

[7]

Para finalizar a visualizagdo da tela, clique em [8].

4. Nessa pagina, ao clicar no icone [9], localizado ao lado do Valor, sera
exibida a seguinte pagina:

[10]

Caso deseje retornar a pagina inicial do Médulo Orcamento, clique em [11], no
topo da pagina.

Se desejar retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Caso queira imprimir os Dados da Liquidagao de Empenho, clique em [12].
Retornando a tela para cadastro de ordem bancaria, apés preencher os dados
para cadastro, o usuario pode entao selecionar as liquidagdes que estdo

associados a ordem bancéria. Selecionaremos Todos como exemplificagdo.

Para concluir o cadastro, clique em Cadastrar. Por fim, a seguinte mensagem de
sucesso sera exibida:

[13]
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