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requisicao cadastrar catdlogo materiais autorizar solicitacdo cadastro material sipac

Artigo (publico)

Procedimentos

Para autorizar uma solicitagdo de cadastro de material:

Perfil: Requisitor Material

1. Cligue no menu superior Médulos e acesse o médulo Portal Administrativo
2. Cligue no menu Requisigbes e acesse a transagdo Material -> Catélogo ->
Gestao de Catélogo ->

Autorizar Castramento de Material.

3. O formulario de busca sera exibido com uma lista de requisicdes pendentes
abaixo.

4. Deve-se selecionar a requisicao e o formulério preenchido serd exibido.

5. O usuario deve dar um dos seguintes destinos as requisi¢cdes: Atender, Negar
ou Retornar.
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