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Palavras-chave
requisição cadastrar catálogo materiais autorizar solicitação cadastro material sipac

Artigo (público)

Procedimentos  

Para autorizar uma solicitação de cadastro de material:

Perfil: Requisitor Material

1. Clique no menu superior Módulos e acesse o módulo Portal Administrativo

2. Clique no menu Requisições e acesse a transação Material -> Catálogo ->
Gestão de Catálogo ->
Autorizar Castramento de Material.

3. O formulário de busca será exibido com uma lista de requisições pendentes
abaixo.

4. Deve-se selecionar a requisição e o formulário preenchido será exibido.

5. O usuário deve dar um dos seguintes destinos às requisições: Atender, Negar
ou Retornar. 


